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I. POSTANOWIENIA OGOLNE.

. Niepubliczny Ztobek ,,Boréwka” jest placowka prywatng dziatajaca na zasadzie placowki

opieki dziennej nad dzie¢mi w wieku do lat 3.

Organem prowadzagcym ztobek jest Niepubliczny Ztobek Boréwka Sp. z o.o.
z siedzibg w Etku.

Ztobek wpisany jest do rejestru ztobkow i klubow dzieciecych prowadzonego przez Miasto
Etk.

Siedziba placowki miesci si¢ w Etku (19-300), przy ulicy Mariampolskiej 6/U4.

Placowka prowadzi dziatalno$¢ opiekunczo-wychowawcza, edukacyjna
i profilaktyczng dla dzieci od ukonczenia 12. miesigca zycia do 3 lat, w grupach
zréznicowanych wiekowo.

Ztobek funkcjonuje przez caly rok kalendarzowy, z wyjatkiem dni ustawowo wolnych od
pracy oraz przerw organizacyjnych ogtoszonych przez Dyrektora placowki.

Zlobek dziala zgodnie z obowigzujacymi przepisami prawa, standardami ochrony

matoletnich, zasadami RODO, BHP, PPOZ oraz wewnetrznymi procedurami placowki.

II. ORGANIZACJA PRACY ZLOBKA

. Ztobek ,,Boréwka” prowadzony przez Niepubliczny Ztobek Boréwka Sp. z o.0.

w Elku funkcjonuje od poniedziatku do pigtku w godzinach 6:00-16:30.
Dzienny czas pobytu dziecka w placowce nie powinien przekracza¢ 10 godzin.
Od momentu przyjecia do zlobka dziecko pozostaje pod stalg opieka pedagogiczng
personelu, az do chwili odbioru przez:

- rodzica/opiekuna prawnego,

- lub osobe posiadajaca pisemne upowaznienie.
Nie dopuszcza si¢ mozliwos$ci wskazania osoby odbierajacej dziecko drogg telefoniczng ani
SMS.

Do gtéwnych zadan ztobka nalezy wspieranie rodzicow w opiece nad dzie¢mi poprzez:

a) Dzialania opiekunczo-wychowawcze i edukacyjne, w szczego6lnosci:

- organizacj¢ zabaw swobodnych i zaj¢¢ kierowanych, w tym sensorycznych,
muzycznych

1 sportowych, dostosowanych do wieku i poziomu rozwoju dziecka,
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- realizacj¢ aktywnosci zgodnie z planem OWE i harmonogramem dnia,
- zapewnienie bezpieczenstwa fizycznego i emocjonalnego,

- budowanie kompetencji spotecznych i wspieranie rozwoju psychoruchowego.

b) Czynnosci pielggnacyjne, obejmujace m.in.:

- pomoc w nocnikowaniu i higienie,
- zmiang pieluszki wraz z niezbedna pielggnacja,

- wsparcie w zakresie samodzielnosci adekwatnej do etapu rozwojowego.

c) Wyzywienie, w ramach ktérego dziecko otrzymuje 4 positki dziennie:

10.

11.

12.

- $niadanie,
- Zupe,
- II danie,
- podwieczorek.
(Szczegoly zZywieniowe, w tym alergie i preferencje, ustalane sq indywidualnie z
rodzicami i dokumentowane w placowce).
Wyposazenie ztobka spelnia obowigzujace normy bezpieczenstwa i higieny oraz posiada
wymagane atesty i certyfikaty.
Placéwka nie ponosi odpowiedzialnosci za:
- uszkodzenia lub trwale zabrudzenia odziezy powstate w wyniku udzialu
w zabawach i zaj¢ciach,
- zagubienie lub uszkodzenie rzeczy wartosciowych przyniesionych przez dziecko do
ztobka.
Odpowiedzialno$¢ placowki za dziecko ograniczona jest wylacznie do sytuacji
wynikajacych z winy umyslnej personelu.
W sprawach bezpieczenstwa i organizacji pracy zastosowanie majga procedury wewnetrzne
ztobka, ktore maja pierwszenstwo przed innymi ustaleniami.
Zlobek spelnia najnowsze standardy opieki nad dzieémi do lat 3, zgodne
z obowigzujagcymi wytycznymi i aktami prawnymi, zapewniajac wysoki poziom
organizacji, bezpieczenstwa i jakosci opieki.

Ztobek realizuje Plan Opiekunczo-Wychowawczo-Edukacyjny (OWE), opracowany i
wdrazany zgodnie z najnowszymi standardami opieki nad dzie¢mi do lat 3. Plan OWE
stanowi wewnetrzny dokument organizacyjny placowki i obejmuje dzialania wspierajace
rozwoj dziecka poprzez opieke, zabawe i codzienne aktywnosci.

Plan OWE uwzglednia w szczegodlnosci: rozwdj motoryczny, sensoryczny, poznawczy,
mowe i komunikacje, samodzielno$¢, kompetencje spoteczne oraz bezpieczenstwo
emocjonalne i fizyczne dzieci.
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13. Realizacja Planu OWE jest dokumentowana przez personel ztobka i ma charakter ciagly,

systematyczny i dostosowany do etapu rozwojowego kazdego dziecka, z poszanowaniem
zasad ochrony matoletnich, RODO oraz procedur wewngtrznych placowki.

III. PRZYJECIE DO ZLOBKA/ OPLATY
Warunkiem zapisania oraz pobytu dziecka w Niepublicznym Ztobku ,,Boréwka” jest:

e zlozenie wypetnionej Karty/Zgloszenia Dziecka (kwestionariusza),

e podpisanie umowy cywilnoprawnej o §wiadczenie ustug opieki,

e whniesienie optaty wpisowej (Wpisowego),

e oraz terminowe regulowanie optat wynikajacych z umowy.

Zapisy do ztobka prowadzone s3 przez caly rok, a okresem rozliczeniowym jest miesigc
kalendarzowy, co dotyczy rowniez zawieszenia umowy i wznowienia opieki.

Placowka ma prawo rozwigza¢ umowe z zachowaniem 30-dniowego wypowiedzenia w
formie pisemnej, dorgczonego rodzicowi/opiekunowi prawnemu.

Rodzic/opiekun prawny ma prawo rozwigza¢é umowe¢ z zachowaniem 30-dniowego
wypowiedzenia w formie pisemnej, ze skutkiem na koniec miesigca lub zgodnie z tre$ciag
umowy.

Brak pisemnego wypowiedzenia umowy nie zwalnia z obowigzku ponoszenia optat, w tym
czesnego 1 oplaty za wyzywienie, do konca okresu jej trwania.

Rodzic/opiekun prawny zobowigzany jest do wnoszenia oplat w terminie od 3. do 5. dnia
kazdego miesigca przelewem na rachunek bankowy wskazany w fakturze.

e Za oplaty wniesione po terminie moga zosta¢ naliczone odsetki ustawowe za
opdznienie.

Optata wpisowa:

e Opflate wpisowa (wpisowe) nalezy wnies¢ w ciggu 3 dni od dnia przestania
elektronicznego zgloszenia dziecka za posrednictwem formularza dostgpnego na
stronie internetowej ztobka.

e Zgloszenie uznaje si¢ za skutecznie ztozone w momencie wystania formularza przez
stron¢ internetowa placowki, a termin 3 dni na oplacenie wpisowego liczony jest od
dnia jego wyslania przez system.

e Wpisowe wnoszone jest przelewem na rachunek bankowy wskazany przez ztobek w

wiadomosci e-mail, generowanej automatycznie po wystaniu zgtoszenia.

S Niepubliczny Ztobek ,Borowka” www.borowka.elk.pl

Ul. Mariampolska 6, lokal U-4 biuro@borowka.elk.pl
19-300 Etk +48 798 430 018



ot
Ztobek
e Brak optacenia wpisowego w terminie 3 dni skutkuje anulowaniem zgloszenia i
brakiem rezerwacji miejsca, bez konieczno$ci dodatkowego wezwania do zaptaty.
e Placéwka dopuszcza mozliwo$¢ ptatnosci w ratach wylacznie po wczesniejszym
uzgodnieniu i pisemnej zgodzie Dyrektora.

8. Placoéwka zastrzega sobie prawo do wstrzymania przyje¢ lub rozwigzania umowy w trybie
natychmiastowym, jezeli zaleglos$ci w optatach przekrocza okres wskazany w umowie lub
rodzic uporczywie nie przestrzega Regulaminu.

9. Wszystkie ustalenia dotyczace platnosci, wypowiedzen i zawieszenh umowy odbywaja si¢

zawsze w formie pisemnej lub poprzez kanaly oficjalne dopuszczone przez ztobek (np.

aplikacje), zgodnie z procedurami wewngtrznymi.

IV. NIEODEBRANIE DZIECKA PO GODZINACH PRACY ZLOBKA

1. W przypadku nieodebrania dziecka do godziny 16:30 personel podejmuje co najmniej dwie
proby kontaktu telefonicznego z rodzicem lub osobami upowaznionymi.

2. W przypadku braku kontaktu ztobek powiadamia Policje.

3. Za kazda rozpoczeta 30-minutowa jednostk¢ opdznienia naliczana jest oplata
w wysokos$ci 50 zl, ptatna gotowka opiekunowi wydajacemu dziecko.

V. ZOBOWIAZANIA RODZICOW

1. Rodzic / opiekun dziecka ma obowiazek przyprowadzi¢ dziecko zdrowe do godziny 08:00.

2. Duziecko jest odebrane z szatni przez rodzica / opiekuna do godziny 16.30. W przypadku,
gdy jest to niemozliwe rodzic/opiekun zobowigzany jest powiadomic¢ personel o zaistniatej
sytuacji z mozliwie jak najwigkszym wyprzedzeniem, co najmniej 30 minut wcze$nie;j.

3. Nieobecno$¢ dziecka w placowce rodzic zobowigzany jest zgtasza¢ dnia poprzedniego lub
do godziny 07:00 dnia kolejnego. Zgloszenie nieobecnosci dziecka odbywa si¢ przez
aplikacj¢ LiveKid (lub wiadomo$¢ SMS). Jezeli rodzic nie zglosi nieobecnosci dziecka
bedzie naliczana pelna optata za wyzywienie oraz $rodki higieniczne.

4. Osobom w stanie nietrzezwym lub wskazujacym na spozycie alkoholu lub $rodkow
odurzajacych dzieci nie bedg wydawane.

5. Rodzic jest zobowigzany codziennie na biezaco informowaé personel ztobka o stanie
zdrowia dziecka.

6. W dniu szczepienia dziecko nie moze zosta¢ przyprowadzone do zlobka.
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W przypadku, gdy dziecko zachoruje podczas pobytu w placowce, personel niezwtocznie
informuje o powyzszym fakcie rodzicéw / opiekundéw dziecka. Rodzic / osoba upowazniona
po otrzymaniu danej informacji zobowigzany jest do odbioru dziecka w ciggu 60 minut
liczac od momentu otrzymania informacji. W przypadku nieodebrania dziecka
w wyznaczonym czasie, personel placowki ma prawo wezwaé lekarza. Rodzic / opiekun
prawny ponosi koszty wizyty lekarskie;j.
Po zgloszeniu choroby przez personel zlobka, dziecko w kolejnym dniu pozostaje
w domu w tzw. okresie ,,przeczekania” (24 godziny obserwacji) i nie moze zostaé
przyprowadzone do placowki, nawet jesli objawy ustgpity, okres ten ma na celu ochrong
zdrowia dziecka i1 pozostatych podopiecznych.
Okres ,,przeczekania” oznacza pozostanie dziecka w domu na drugi dzien po zgloszeniu
choroby przez personel, w celu upewnienia si¢, ze objawy nie maja charakteru infekcyjnego
1 nie stanowig zagrozenia dla innych dzieci.
Na czas pobytu w placowce rodzic / opiekun zobowigzany jest wyposazy¢ dziecko w:
- ubrania na zmiang (zgodnie z porg roku ) oraz obuwie zmienne,
- krem pielggnacyjny,
- posciel, poduszka, kotderka badz kocyk na lezakowanie,
- przytulanka,
- bidon na wodeg,
- smoczek.
Wszystkie rzeczy przynoszone dla dziecka do Ztobka, ubranka oraz obuwie zmienne nalezy
kazdorazowo podpisa¢ w widocznym miejscu imieniem i nazwiskiem dziecka.
Rodzice sg zobowigzani do informowania dyrekcji Ztobka Boréwka o zmianach numeru
telefonu, adresu pobytu / zamieszkania lub dokumentu potwierdzajacego tozsamos$¢

rodzica, opiekuna prawnego lub osoby upowaznionej do odbioru dziecka.

VL. KONSULTACJE I DOSTEPNOSC DLA RODZICOW
Placéwka zapewnia rodzicom/opiekunom prawnym mozliwos¢ indywidualnych konsultacji
z opiekunem dziecka (,,ciocig”) oraz z potozng wspodtpracujaca z ztobkiem.
Spotkania i konsultacje odbywaja si¢ wytacznie po wczesniejszym umowieniu przez
rodzica w aplikacji placowki lub bezposrednio u opiekuna, w godzinach dost¢pnosci

personelu.
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Konsultacje maja charakter informacyjny i1 dotycza kwestii rozwojowych dziecka, jego
funkcjonowania w grupie, potrzeb psychomotorycznych, sensorycznych, komunikacyjnych
oraz spotecznych.
Informacje przekazywane podczas konsultacji nie stanowig diagnozy medycznej ani
specjalistycznej, a  decyzje podejmowane na ich  podstawie  pozostaja
w odpowiedzialnosci rodzica/opiekuna prawnego.
Placowka zapewnia podczas konsultacji atmosfere¢ sprzyjajaca rozmowie,

z zachowaniem zasad poufnosci i ochrony danych osobowych.

VII. MONITORING WIZYJNY — ZASADY DOSTEPU I WGLADU

Na terenie Niepublicznego Zlobka ,Boréwka” stosowany jest monitoring wizyjny
obejmujacy czesci wspolne oraz sale pobytu dzieci, w celu zapewnienia bezpieczenstwa
podopiecznych i ochrony mienia placowki.
Nagrania z monitoringu mogg zosta¢ udostepnione rodzicowi/opiekunowi prawnemu
wylacznie po wezesniejszym zgloszeniu sprawy do Dyrektora i uzyskaniu jego pisemnej
zgody.
Rodzic/opiekun prawny ma mozliwo$¢ wgladu w nagrania jedynie w celu wyjasnienia
konkretnego incydentu dotyczacego bezpieczenstwa lub dobrostanu dziecka.
Monitoring nie jest udostepniany w trybie statego, bezposredniego ani zdalnego dostgpu.
Udostepnienie nagran nastgpuje:

o po ztozeniu przez rodzica wniosku w formie pisemnej lub poprzez oficjalny kanat

komunikacji placéwki (np. aplikacje),

o po uprzednim poinformowaniu Dyrektora o celu wgladu,

o oraz po uzyskaniu jego zgody.
Wglad odbywa si¢ na terenie placoéwki, w obecnosci osoby upowaznionej przez Dyrektora,
z poszanowaniem zasad ochrony danych osobowych i prywatno$ci innych dzieci oraz
personelu.
Dyrektor ma prawo odmowi¢ udostgpnienia nagran, jesli wglad moglby naruszy¢ przepisy
RODO, dobra osobiste 0sob trzecich lub bezpieczenstwo organizacyjne placowki.
Rodzic/opiekun prawny nie ma prawa do kopiowania, utrwalania, nagrywania,

fotografowania ani rozpowszechniania nagran z monitoringu.
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1. Regulamin Zlobka Boréwka zostal zatwierdzony przez personel oraz rodzicow.

VIII. POSTANOWIENIA KONCOWE

2. Regulamin moze podlega¢ modyfikacji.

3. Aktualne informacje i ogloszenia beda umieszczane w placowce na tablicy ogloszen, na
stronie www.borowka.elk.pl, aplikacji LiveKid, badz osobiscie lub telefonicznie przez
dyrektora placowki lub opiekunow.

4. Wszelkie informacje zgtaszane telefonicznie nalezy kierowaé pod nr telefonu Ztobka, to

jest 798 430 018, w godzinach 06:00-16.30 (w dniach poniedziatek — piatek).
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